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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม/องคการบริหารสวนตําบลสระตะเคียน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
     2. ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลสระตะเคยีน เรื่อง ตลาด 2562 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: องคการบริหารสวนตําบลสระตะเคยีน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอท่ีนอยที่สุด 0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
11. ชองทางการใหบริการ 
          สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลสระตะเคียน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
โทรศพัท : 04445 7286 ,  โทรสาร : 04445 7286 , เว็บไซต : www.sratakien.go.th 
          ระยะเวลาเปดใหบริการ   วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

   หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑ วิธีการ 
         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้ง ตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่องคการบริหารสวนตําบลสระ
ตะเคียนกําหนดไว พรอมกับหลักฐานและเอกสารขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที ่       
ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารและหลักฐานการขออนุญาตตาม
ขอบัญญัตทิองถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
 
      2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน  
    (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนตําบลสระตะเคียน) 
    (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ
ที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
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          หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ  

(ระบุตามบริบทของทองถิ่น แตตองไมเกินระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไว) 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผูขอรับใบอนุญาตยืน่คําขอรับ
ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด พรอม
หลักฐานที่ทองถ่ินกําหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุขและ
สงแวดลอม 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอ และความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการ หากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ให
จัดทําบนัทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด 
โดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คาํขอลง
นามไวในบนัทึกนัน้ดวย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพิ่มเตมิให
ครบถวน ตามที่กาํหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาหนาที่
สงคืนคําขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวย 
และแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
    กรณถีูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณไีมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะ แนะนาํใหปรับปรงุ
แกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแตวนัที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) การแจงผล 
การพิจารณา 
 

    การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   
ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น
กําหนด หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี
เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

7 วัน 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

ในกรณีที่เจาพนักงาน
ทองถิ่น ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจ
มีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายใน 30 วัน นบัแต
วันที่เอกสารถูกตองและ
ครบถวน ใหขยายเวลา
ออกไปไดอีกไมเกิน 2 
ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน 
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ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

    2. กรณีไมอนุญาต 
        แจงคาํสั่งไมออกใบอนุญาต
จัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาตทราบ 
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

และแจงใหผูยื่นคาํขอ
ทราบภายใน 7 วันนับ
แตวันที่พิจารณาแลว
เสร็จ ทั้งนี้หากเจา
พนักงานทองถ่ิน
พิจารณายังไมแลวเสรจ็ 
ใหแจงเปนหนังสือใหผู
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุ
แหงความลาชาทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จ พรอมสําเนาแจง
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

5) - 
 

    ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) 
    ผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด  
พรอมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด 
จะตองเสียคาปรบั
เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงนิที่คาง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
13. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น) 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของ เชน 
สําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสรางอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

หรือหลักฐานแสดง
วาอาคารนั้น
สามารถใช
ประกอบการไดตาม
กฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคาร 

2) แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั้ง
ตลาด 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

3) ใบรับรองแพทยของ
ผูขายของและผูชวย
ขายของในตลาด
หรือหลักฐานที่
แสดงวาผานการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรท่ี
ทองถิ่นกําหนด 

- 0 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามที่ราชการ
สวนทองถ่ิน
กําหนด) 

15. คาธรรมเนียม 
         อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละ 2,000 บาทตอป  

 
 

16. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  (ตวัอยาง) 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองนํามายื่นเพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 
แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งตองจัดทํา
หนังสือแจงภายในวนัที่มายื่นคาํขอใบอนุญาตหรือขอตออายใุบอนุญาต 
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แบบ  ตล. 1 

แบบคาํขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 

   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….……. 

อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 

จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………... 

 ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
( ) ตลาดประเภทที่ 1 (ตลาดที่มีโครงสรางอาคาร) โดยมีพื้นที่ประการการ....................ตารางเมตร 

( ) ตลาดประเภทที่ 2 (ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคาร)โดยมีพ้ืนที่ประการการ..................ตารางเมตร 

 ตั้งอยู ณ เลขที่................บาน..............................หมูที่..........ตรอก/ซอย........................ถนน............... 

แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….……………………. 
จังหวัด ……………..………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………... 
 

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี ้
 สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 สําเนาทะเบียนบาน/หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล) ของผูขอรับใบอนุญาต  
 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคารของตลาด หนังสือใหความเห็นชอบการ

ประเมินผลกระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จําเปน 
 แผนผัง แบบกอสราง และรายการปลูกสรางของตลาด 
 รูปถาย ๑ นิ้ว จํานวน ๒ รูป 
 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
 สําเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด คือ 
 1) ........................................................................................... 
 2) .......................................................................................... 
 3) ........................................................................................ 
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แผนผังแสดงที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 
 

      (ลงชื่อ) …………………………..…………………. ผูขออนุญาต 
                ( ……………………………………. ) 
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สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตําแหนง ............................................... 
 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไมครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ตําแหนง ............................................... 
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ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข 

 

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

  (         )    เห็นสมควรอนุญาตและควรกําหนดเงื่อนไข ดังนี ้

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

  (         )   เห็นสมควรไมอนุญาต  เพราะ 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

 

    (ลงชื่อ).........................................................เจาพนักงานสาธารณสุข 

     (.....................................................) 

   ตําแหนง....................................................................วันที่............/............./.............. 

 

 
คําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น 

 
                           (          )    อนุญาตใหประกอบกิจการได 
                           (          )    ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 
 
                                       (ลงชื่อ)................................................เจาพนักงานทองถิ่น 
                                                   (...........................................) 
                                ตําแหนง.............................................วันที่............../.........../........... 
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หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองมายื่นเพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทําหนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตอใบอนุญาต 
 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      สํานักงาน............................................... 
      วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ขอแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คาํขอตออายุใบอนุญาต สงเอกสารหรอืหลักฐาน 
 เพ่ิมเตมิ 
เรียน ......................................................................... 
  ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ........................................... 
.....................................................................เมื่อวันท่ี........................................................ นั้น 
  เจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณดังนี ้
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจงใหทานทราบเพ่ือดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ภายใน ........ วันนับแตวันที่ไดไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความน้ี  หากทานไมดําเนินการแกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคท่ีจะใหเจาหนาที่ดําเนินการตามคําขอตอไปและ    
จะสงคนืคําขอพรอมเอกสารหรือหลักฐานใหแกทาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการตอไปดวย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
        (............................................) 
ผูยื่นคําขอใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาต 
  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
              (............................................) 
      ตําแหนง........................................................ 
เจาหนาที่ผูซึ่งไดรับมอบหมายจากเจาพนักงานทองถิ่น 


